CONG TY TNHH CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM

GALAXY HOLDING Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

S6: 04/2018/QD-HPTV TP. H6 Chi Minh, ngdy 04 thang 10 nédm 2018.

QUYET PINH
VE VIEC BAN HANH QUY CHE QUAN LY NOI BO VE TO CHUC CUA CONG TY
TNHH MUA BAN NO GALAXY

- Can cit vao Ludt doanh nghiép ngay 26/11/2014;

- Can ait vao Nghi dinh s6 69/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 vé diéu kién kinh doanh
dich vu mua ban no;

- Can cik vao Thong te 53/2017/TT-BTC ngay 19/5/2017 hwdng dan thi hanh nghi
dinh s6 69/2016/ND-cCP ngay 01/7/2016 ciia chinh phii vé diéu kién kinh doanh
dich vu mua bdn na

- Cdn cir vao Bién ban hop ciia Héi dong thanh vién cia Cong ty TNHH Galaxy
Holding,

- Cdn cik vao diéu ¢ Céng ty TNHH Mua bdn ng Galaxy.

Hoi dong thanh vién Cong ty TNHH Galaxy Holding quyét dinh ban hanh Quy ché
quén ly ndi bo vé t6 chirc ctia Cong ty TNHH Mua Bén No Galaxy nhu sau:
Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan Iy ndi bd vé td chirc ca Cong ty
TNHH Mua Ban No Galaxy.
Piéu 2: Quyét dinh nay va Quy ché quan 1y ndi bo vé td chirc cua Cong ty TNHH Mua Béan
No Galaxy kém theo ¢6 hiu luc va dugc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s
03/2016/QDB-HPTV ngay 12/10/2016.
Piéu 3: Hoi dong thanh vién Cong ty TNHH Galaxy Holding, Chu tich cong ty, Giam ddc
hozc Tong gidm ddc, Pho Téng giam dbc va cac ca nhan khéc c6 lién quan tai Cong ty

TNHH Mua Ban N¢ Galaxy ¢6 trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

M. HOI PONG THANH VIEN
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QUY CHE QUAN LY NOI BO VE TO CHUC
CONG TY TNHH MUA BAN NO GALAXY

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 04/2018/ OD-HDTV ngay 04/10/2018 ciia Céng ty
INHH Galaxy Holding)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi, d6i twgng ap dung

Quy ché nay quy dinh vé hoat dong quan ly n6i bo vé to chire cta Cong ty TNHH mua ban

no Galaxy.

Diéu 2. Giai thich tir ngir

Trong pham vi Quy dinh nay, nhiing tir ngit dudi day duge hiéu nhu sau:

2.1.  “Galaxy DT 1a Céng ty TNHH Mua Ban No Galaxy;

2.2, “Lugt Doanh nghiép” 1a Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11
nam 2014;

2.3. “Ngwoi quéin Iy doanh nghiép” bao gdbm Chu tich Cong ty, Tong giam dbc, Phé
Tong gidm ddc va céc chire danh khéc do Chu tich Céng ty bd nhiém:

2.4.  “Piéu 1’ 1a Didu 1€ cua Cong ty TNHH Mua Ban No Galaxy;

2.5.  “Chi sé hitu” 1a Cong ty TNHH Galaxy Holding la Chu s¢ hitu ctia Cong ty TNHH
Mua Bén No Galaxy.

Piéu 3. Nguyén tic chung vé quan ly diéu hanh

Viéc quan 1y va diéu hanh Galaxy DT duya trén cac nguyén tic sau:

3.1. Tuén tht quy dinh phép ludt nudc Cong Hoa Xa Hoi Chu Nghia Viét Nam;

3.2. Tuan thi quy dinh ctia Diéu 18 Cong ty TNHH Mua Ban N¢ Galaxy;

3.3.  Thong nhat quan ly va hoat dong, phan cong, phan cép 10 rang, ddm bdo duy tri nén
tang van hod Galaxy DT.

Piéu 4. i twong va pham vi ap dung

4.1.  Quy ché nay trién khai cu thé cac quy dinh cta Diéu 1¢ trong viéc quan ly, diéu hanh
thuc hién nhiém vu duy tri hoat dong kinh doanh va x4y dung doanh nghiép cua
Galaxy DT.

4.2. Quy ché nay luu hanh trong ndi bd Galaxy DT, dp dung cho tt ¢4 thanh vién bao
gdém Chu tich Cong ty, Giam dbc hodc Téng giam dbc, Pho téng gidm dbc, Kiém

soat Vién va cac ca nhan dang lam viéc tai Galaxy DT.
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Diéu 5. M6 hinh t6 chire, quan ly Cong ty

5.1.  Galaxy DT duoc t6 chitc theo md hinh Chu tich cong ty.

5.2. B0 may quan ly, kiém soat va didu hanh cta Galaxy DT bao gém: Chu tich cong ty,
Giam déc hodc Tdng gidm déc, Pho tong giam dbc, Kiém sodt vién va b may gitp
viéc, diéu hanh cua Galaxy DT.

5.3. B0 mdy diéu hanh Galaxy DT gbém vin phong, cac phong, ban chuyén mén, nghiép
vu ¢6 chtc niang tham muu, kiém tra, gitp viéc Chu tich cong ty, Gidm dbc hoic
Téng giam dbe quan 1y, diéu hanh Galaxy DT, thuc hién chirc nang, nhiém vu, quyén
han ctia Chti s& hitu ddi v6i cac doanh nghiép khac.

5.4.  Viée quan ly, kiém soét va diéu hanh cic doanh nghiép ¢6 vén gép ciia Galaxy DT
duoc thuc hién theo phap luat va diéu 1é cua doanh nghiép do.

Diéu 6. Yéu ciu v trach nhiém déi véi Ban quan Iy va B§ méy diéu hanh

6.1.  Yéu cau ddi v6i Ban quan ly Galaxy DT:

Ngoai cac tiéu chudn va yéu cau duge néu trong Piéu 18, mdi ngudi quan ly phai dap

g céc yéu cau dudi day:

a) Co du nang luc va phém chit dam béo thue hién cong viéc dugce phan cong;

b) Gan bo véi Galaxy DT Itc thuan loi cling nhu luc gip kho khan; va

c) Doan két gitp do dong su, dong nghiép, quan tdm dén doi séng vat chat, tinh
than ctia cdc dong nghiép dudi quyén.

6.2.  Trach nhiém ctia Ban quéan ly va Bé mdy diéu hanh:

a) Tuén tht phép luat, Diéu 18, quyét dinh ctia Chu s¢ hitu cong ty trong viéc
thuc hién cac quyén va nghia vu duoc giao;

b) Thuc hién cac quyén va nghia vu dugc giao mot cach trung thuc, can trong,
t6t nhét nhdm bao dam loi ich hop phap i da ciia Galaxy DT va Chii s& hitu:

c) Trung thanh v6i loi ich ctia Galaxy DT va Chu s& hitu cong ty; khong sur dung
thong tin, bi quyét, co hoi kinh doanh ctia Galaxy DT, lam dung dia vi, chtic
vu va st dung tai san cua Galaxy DT dé tu loi hoic phuc vu loi ich cua td
chtre, ca nhan khac;

d) Thong béo kip thoi, day du va chinh xac cho Galaxy DT va Chu s& hiru vé
doanh nghiép ma ho va nguoi ¢6 lién quan ctia ho lam Chi sé hitu hodc ¢c6 ¢b
phan, phan vén g6p chi phdi. Thong bao nay dugc niém yét tai tru s& chinh
cua Galaxy DT; va

e) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép va Diéu 1¢.
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CHUONG II
BAN QUAN LY VA BQ MAY PIEU HANH CONG TY

Diéu 7. Chi tich cong ty

7.1.

72.

7.3.

Chu tich Cong ty la nguoi dai dién theo phép luét ctia Galaxy DT, chiu trach nhiém

trude phap ludt va Chu so hitu cong ty ve viée thuc hién cdc quyén va nghia vu duoc

giao theo quy dinh ctia phép luat va Diéu 18.

Chu tich Cong ty 1a ngudi duge Chu s¢ hiru bd nhiém va duge Chu sé hitu Gy quyén,

giao toan bd cac quyén va nghia vu cua Chu s¢ hitu tai Galaxy DT duoge thuc hién

toan bo cac quyén ctia Chu s¢ hitu nhu sau:

a)

b)

d)

C6 nghia vu thuc hién theo ding pham vi ty quyén, ding quy dinh phép luat
va Pidu 1& va déng thoi chiu trach nhiém vé viée thuc hién quyén, nghia vu,
nhiém vu nay.

Nhan danh Chu s¢ hitu thye hién cac quyén va nghia vu ctia Chu s& hitu tai
Galaxy DT, nhdn danh Galaxy DT thuc hién cac quyén va nghia vu cua
Galaxy DT;

Diéu hanh hoat dong hang ngay cla Galaxy DT theo muc tiéu, ké hoach va
quyét dinh ctia Chu s6 hitu phtt hop vé&i Piéu 16 cua Galaxy DT; va

Quyét dinh tit ca céc giao dich hoic cdng viée thude tham quyén cta Cha tich
Cong ty vé viéc thuc hién quyén va nghia vu ctia Chu s& hitu ma khong can

phai ¢6 su phé duyét bang van ban ctia Chii sé hitu.

Chu tich Céng ty c6 thé kiém Giam déc hodc Tong gidm déc.

biéu 8. Giam doc, Tong giam doc

8.1.

8.2.
(a)
(b)

(©)
(d)
(e)

Giam déc, Téng gidam ddc chiu trach nhiém trude phép luat va Chu tich cong ty vé

viéc thuc hién quyén va nghia vu ciua minh.

Giam doc, Tong gidm doc ¢ cac quyen va nghia vu sau day:

T4 chire thuc hién quyét dinh ctia Chu s¢ hitu, Chu tich cong ty;

Quyét dinh céc van dé lién quan dén hoat dong kinh doanh hing ngay cua
Galaxy DT;

Tb chire thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong 4n dau tu cta Galaxy DT;
Ban hanh quy ché quan Iy ndi bo cta Galaxy DT;

B6 nhiém, min nhiém, bai nhiém nguoi quan ly trong Galaxy DT;
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(D)
(2)
(h)

(1)
§)
(k)

Ky két hop dong nhan danh Galaxy DT;

Kién nghi phuong 4n co cau td chirc Galaxy DT;

Trinh bao cdo quyét toan tai chinh hing nam 1én Chu tich Cong ty va Chi s&
hitu;

Kién nghi phuong &n st dung loi nhuén hodc xtr ly 16 trong kinh doanh;
Tuyén dung lao dong; va

Céac quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Piéu 1¢, Luat Doanh nghiép va

phap luét co lién quan.

DPiéeu 9. Kiém soat vién

9.1.

9.2.

Kiém soat vién chiu trach nhi€m trudce phap ludt va Chu s hitu vé viée thuc hién cac

quyen va nghia vu cua minh.

Kiém soat vién c6 cac quyen va nghia vu sau day:

a)

b)

d)

g)

h)

Kiém tra tinh hop phép, trung thuc, can trong ctia Chu tich cong ty va Giam
déc hoic Toéng giam ddctrongtd chic thuc hién quyén Cha so
hiru, trong quan ly didu hanh cong viéc kinh doanh ctia Galaxy DT;

Tham dinh béo céo tai chinh, bdo cdo tinh hinh kinh doanh, bdo cdo danh gia
cdng tac quan ly va cac bao céo khac trudce khi trinh Chu s¢ hitu hodc co quan
nha nudce cé lién quan; trinh Chu s& hitu cong ty bao céo tham dinh;

Kién nghi Chu s& hitu cac giai phap sira ddi, bd sung, co ciu to chirc quan 1y,
didu hanh cong viéc kinh doanh ctia Galaxy DT;

Xem xét bat ky hd so, tai liéu ndo ctia Galaxy DT tai tru s& chinh hodc chi
nhanh, vin phong dai dién (néu c6) ctia Galaxy DT. Chu tich cong ty, Giam
déc hodc Téng gidm dbc va ngudi quan 1y khac c6 nghia vu cung cép day du,
kip thoi cc théng tin v& thuc hién quyén Chu s& hitu, vé quan 1y, diéu hanh

va hoat dong kinh doanh cta cong ty theo yéu cau ctia Kiém soét vién;

Tham du va thao luan tai cac cude hop trong Galaxy DT;

Tuan tha phép luéat, bidu 1¢, quyét dinh cua Chu s& hitu trong viéc thuc hién
cac quyén va nghia vu duoc giao;

Thue hién cac quyén va nghia vu duge giao mot cach trung thuc, can trong,
t6t nhat nham bao dam loi ich hop phap ti da ctia Galaxy DT va Chu s& hitu;
Trung thanh véi loi ich cia Galaxy DT va Chu s¢ hitu; khong str dung thong

tin, bi quyét, co hoi kinh doanh cta Galaxy DT, lam dung dia vi, chtrc vu



J)

va st dung tai san cua Galaxy DT dé tu loi hoac phuc vu loi ich cta to chic,
ca nhan khac;

Thong béo kip thoi, ddy di va chinh xac cho Galaxy DT vé doanh nghiép ma
ho va ngudi ¢ lién quan ctia ho lam Chii s& hitu hodic ¢6 ¢d phan, phan vén
gbp chi phéi. Thong bao nay duoc niém yét tai tru s chinh va chi nhanh cua
Galaxy DT (néu c6); va

Quyén va nghia vu khéc quy dinh tai Diéu 1& hodc theo yéu cau, quyét dinh

cua Chu s& hitu.

Dieu 10. Phong tw van, xit ly va mua ban ng.

10.1. Phong tu van, xr I va mua ban no chiu trach nhiém truée Cha sé hiru, Chu tich

Cong ty, Giam dbc hodc Tong giam dbc cua Galaxy DT vé viée thuc hién céc quyén

va nghia vu cua minh.

10.2. Phong tu van, xur ly va mua ban ng c6 cac quyén va nghia vu nhu sau:

(2)
(b)

(d)
(e)

®

Tiép nhan dé xir Iy no va tai san theo chi dinh cta cip c6 thim quyén;

Pé xuit phwong 4n mua no, tai san phai dam bao c6 hiéu qua kinh té, c6
phuong an thu hoi von kha thi, bao toan va phat trién von. Gia mua ng, tai san
do Chu tich Cong ty, Gidm ddc hoac Tong giam ddc xac dinh trén nguyén tic
dam bdo kha ndng sinh 101 cia phuwong 4n mua no, tai san;

Chiu trach nhiém vé& hiéu qua cua phwong an mua ng, tai san dbi véi phuong
an mua no, tai san da duoc duyét;

Thoa thudn véi khach no dé thu no béng tai san;

Thoa thuén véi khach no va bén thir ba dé thuc hién chuyén giao nghia vu tra
no tir khach ng sang bén thtr ba trén nguyén tic dong thuan gitta ba bén va
phai dam bao tao thuén lgi hon cho Galaxy DT trong viéc thu hdi khoan no;
va

Thuc hién dich vu tu van xtr Iy no va tai san va cac hoat dong dich vu lién

quan khac theo quy dinh cua phap luét.

10.3. Truong hop c6 kho khdn, vuéng mac, Phong tu van, xir ly va mua ban ng béo céo

Chu tich cong ty, Giam Pdc hodc Téng Gidm dbc xem xét, giai quyét theo thidm

quyén hodc bao cdo Chu s& hitu quyét dinh.

Piéu 11. Phong phap ly.



11.2.
(a)

(b)

(©)

(d)

Phong phap ly chiu trach nhiém trudc Chu sé hitu, Chu tich Cong ty, Giam ddc hodc
Téng gidm dbc cua Galaxy DT vé moi hoat dong cia Cong tac phap ché trong pham
vi chirc nang va quyén han ciia minh.

Quyén han va trach nhiém cta Phong phap ly:

Tham muu gitp Chu s& hitu, Chu tich Cong ty, Gidm dbc hoic Téng giam dbe
clia Galaxy DT vé cac van dé phép ly lién quan dén viée td chuec, quan ly va
hoat déng san xuét kinh doanh cua Galaxy DT, nhdm bao vé quyén lgi hop
phép cua Galaxy DT;

Thuc hién nhiém vu trién khai, hudng dan, kiém tra, giam sat, téng hop bao
céo cong tac phap ché doanh nghiép ciia Galaxy DT;

Truc tiép phdi hop vdi cac Bo phan c6 lién quan tham gia dam phan, soan
thdo va theo ddi viéc thuc hién Hop déng, dam bao tinh phép ly cua Hop dong
va gidi quyét cdc virdng méc phat sinh tir cc Hop dong;

Tu vén céc van dé phép 1y lién quan dén thanh lap, thay dbi ni dung dang ky
doanh nghiép, giai thé, t chirc lai hodc chuyén ddi loai hinh Galaxy DT;

Piéu 12. Phong ké toan

12.1.

(b)

(©)

(d)

Phong ké toan chiu trach nhiém truéc Chii s& hitu, Chu tich Cong ty, Giam déc
hodc Tong gidm ddc cua Galaxy DT vé viéc thuc hién cac quyén va nghia vu
cua minh.

K& toan truémg do Gidm déc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, ky hop ddng,
chim dit hop ddng, khen thudng, ky luat theo dé nghi cua Chu tich Cong ty; ¢
diy du tiéu chuan, thue hién nhiém vy, quyén han, nghia vu theo phan cong va
iy quyén cta Chu tich Céng ty, Giam ddc hoic Téng giam ddc, phu hop véi
quy dinh ctia phép ludt vé ké toan va phép luat ¢6 lién quan.

Phong ké toan c6 cac quyén va nghia vu sau:

Tham muu, dé xuit cho Chu tich Coéng ty, Giam ddc, Téng giam d6c vé chinh
sach tai chinh ctia Galaxy DT. Chii tri xdy dung quy ché tai chinh, ké hoach
thu chi tai chinh, tham gia xay dung ké hoach hoat dong kinh doanh hang nim
va cac quy ché, quy dinh, ké hoach khac theo phéan cong.

Thuc hién cic hoat dong tai chinh, ké toan, kiém toan ndi bo theo quy dinh
phép luat va diéu 18;

Pam bao vén cho cac hoat dong kinh doanh, quan ly von tai san Galaxy DT,
chap hanh ché do ndp ngan sach va cp trén;

Hudng dan, chi dao, don ddc kiém tra cac bd phan thuc hién dung cac quy
dinh vé quan 1y tai chinh, hach toan ké toan theo ding quy dinh phap luat va
Galaxy DT;
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Piéu 1
13.1.

(b)
()
(d)
(e)
(®
(2)

(h)

Piéu 1
14.1.

14.2.

Tham gia thuong thao, ky két cac hop ddng kinh té. Theo doi, quan ly viéc
thuc hién c4c hop dong; ké ca cac hop ddng dich vu;

Tinh toan va thanh todn tién luong khdi van phong;

Thuc hién cdc nhiém vu khac khi duoc Chu tich Céng ty hodc Gidm ddc,

Téng giam dbc giao.
3. Phong hanh chinh — nhan sy
Phong hanh chinh — nhén sy chiu trdch nhiém trude Chu s¢ hiru, Chu tich Cong ty,

Giam ddc hodc Téng giam dbc cta Galaxy TD vé viéc thuc hién céc quyén va nghia
vu cua minh.
Phong hanh chinh — nhan su ¢6 cac quyén va nghia vu sau:
Chu tri xay dung, trién khai, kiém tra, don ddc thuc hién quy ché cong ty, quy
ché tién luong, quy ché tuyén dung. Tham gia xay dung ké hoach kinh doanh
hang nam va cac quy ché, quy dinh, k& hoach khac theo phéan cong.
Cht tri nghién ctru chién lugc vé nhén su, to chitc bién ché dé khong nguing
hoan thién nang cao, thuc hién cong tic tuyén dung, quan ly lao dong tién
lwong, chinh sach lao dong tién lvong, chinh sach, BHXH, BHYT;
Dam béo cong tac van thu, luu trit, hanh chinh;
Dam bao phuong tién di lai phuc vu nhiém vu ctia Cha tich ¢ong ty, Giam déc
hoic Téng giam ddc;
T chtc cong tac bao vé, PCCC khu vuc lam viéc;
Chu tri cong tac dbi ngoai, vin hoa thong tin, thé thao, quang co, 18 tan;
Trién khai, quan 1y va dam bao cong nghé¢ thong tin, thong tin lién lac khu vue
lam viéc; va
Thyec hién c4c nhiém vu khéc khi duge Chu tich cong ty, Giam ddc hodc Téng
giam ddc giao.
CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN
4. Piéu khoan thi hanh

Ban quan ly va tat ca cac bd phan phong ban cta Galaxy DT c¢6 trach nhiém thi hanh
va thuc hién néi dung Quy ché nay, két hop véi cac quy ché, quy dinh khéac va Didu
1€ cua.

Ban quan ly, truéng bd phan c6 trach nhiém hudng dan, chi dao, kiém tra, don ddc

cac bo phan thuc hién tot cac mat cong tac theo nghi€p vu cta bd phan minh.
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14.3. Trong qud trinh thuc hién, Ban Quan ly s& tiép thu tt ca c4c ¥ kién dong gbp clia tat
ca cac cd nhan va by phén trong Galaxy DT, nhim lam cho Quy ché nay ngay cang
sat thuc, pht hop véi thuc té yéu cu quan 1y, diéu hanh doanh nghiép.

14.4. Quy ché nay luu hanh noi b Cong ty TNHH Mua Ban No Galaxy va c6 hiéu luc thi
hanh tir ngay 04/10/2018./.

TM. HOI PONG THANH VIEN
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